
论文规范示例
一、有关作者的规范示例
1. 独著作者的标注：

刘建君

（陕西师范大学 教育系，陕西 西安710062）

2. 合著作者的标注：

熊易群英1，贾改莲2，钟小锋1，刘建君1
（1.陕西师范大学 教育系，陕西 西安710062；2.陕西省教育学院 教育系，陕西 西安710061）

3.作者姓名的拼音标注：

①ZHANG Ying（单名：张颖）

  ②WANG Xi-lian（双名：王锡联）

   ③ZHUGE Hua（复姓名：诸葛华）

4.作者简介的标注：

乌兰娜（1968-），女，内蒙古达拉特旗人，内蒙古大学历史系副教授，博士。
二、有关正文的规范示例
1.文内标题末尾不使用标点符号（问号、叹号、省略号除外）。

2.层序一般不超过5级，可使用“一、”、“（一）”、“1. ”、“（1）”、
“1）”标明，不宜用①，以与注释号区别。

3.夹注及表格内的文句末尾不用句号。

4.著作、文章、文件、刊物、报纸等均用书名号；用数字简称的
会议或文件，只在数字上加引号；用地名简称的，不加引号。如“九五”规划、遵义会议。

5.凡公历世纪、年代、年、月、日、时刻和各种记数与记量均采
用阿拉伯数字（包括正负数、分数、小数、百分比、约数）；年份不简写（99年应写成1999年）；星期几使用汉字；非公历纪年用汉字，并加圆括号注明公元纪年；作为语素的数字用汉字；邻近两个数字连用表示概数时应使用汉字（七八个、三四天）。

6.4位以上数字采用3位分节法，节与节之间空1/4字距（1 234，
12 345）；5位以上的数字尾数多零的，可以“万”、“亿”作单位（100 000可写成10万）。

7.文中插图应标明图序和图题，序号与图题间空1字；图序以阿
拉伯数字连续编号，仅有一图者应于图题处标明“图1”；图题一般居中排在图的下方。

8.表格要求使用三线表，必要时可加辅助线；表格应有表序和表
题，两者之间空1字， 居中排列于表格上方；序号用阿拉伯数字，仅有一表也应标明“表1”。
三、有关注释的规范示例

1.注释主要用于对文章篇名、作者及文内某一特定内容作必要的
解释或说明，如对文中“五种精神”等内容的解释、说明。

2.篇名、作者注置于当页地脚；文内特定内容注可夹在文内（加
圆括号），也可排在文末。排在文末时，需在论文中先用序号（①②③……）标示，然后再在文末按顺序注释。如果论文既有注释又有参考文献时，注释应置于参考文献之前。

四、有关参考文献的规范示例
1.凡论文中直接或间接引用他人文献成果时，需标注参考文献。
标注时应先在论文中所引之处用方括号标明序号，然后再在文末按顺序著录。文中直接引文时可在后引号外右上标序号，如：“实现了从类型化到个性化的飞跃。”[1]间接引用他人文献时，可在相应文字处右上标序号，如：有人认为这种操作程序并不科学[2]。

2.一种文献在同一文中被反复引用时，用同一序号标示，需标明
引文具体出处的，可在文中序号后注明页码。示例：

 主编靠编辑思想指挥全局已是编辑界的共识[1]，然而对编辑思
想至今没有一个明确的界定，故不妨提出一个构架……参与讨论。由于“思想”的内涵是“客观存在反映在人的意识中经过思维活动而产生的结果”[2]1194，所以“编辑思想”的内涵就是编辑实践反映在编辑工作者的意识中，“经过思维活动而产生的结果”。……《中国青年报》杂志创办人追求的高格调——理性的成熟与热点的凝聚[3]，表明其读者群的文化的品位的高层次……“方针”指“引导事业前进的方向和目标”[2]354。……对编辑方针，1981年中国科协副主席裴丽生曾有过科学的论断——“自然科学学术期刊必须坚持以马列主义、毛泽东思想为指导，贯彻为国民经济发展服务，理论与实际相结合，普及与提高相结合，‘百花齐放，百家争鸣’的方针。”[4]它完整地回答了为谁服务，怎样服务，如何服务得更好的问题。

3.参考文献列表时应以“参考文献：”（左顶格）作为标识；各篇
文献要按正文部分标注的序号依次列出；序号左顶格，用阿拉伯数字加方括号标示；每一条最后均以实心点结束（.）。

4.参考文献的类型以单字母标识：M—专著，C—论文集、
会议录，N—报纸文献，J—期刊文献，D—学位论文，R—报告，S—标准，P—专利，G—汇编。

5.对于数据库、计算机程序及电子公告等电子文献类型，以双字
母标识：DB—数据库，CP—计算机程序，EB—电子公告。对于非纸张型载体电子文献，需在参考文献标识中同时标明其载体类型，建议采用双字母表示：MT—磁带，DK—磁盘，CD—光盘，OL—联机网络，并以下列格式表示包括了文献载体类型的参考文献类型标识：DB/OL—联机网上数据库，DB/MT—磁带数据库，M/CD—光盘图书，CP/DK—磁盘软件，J/OL—网上期刊，EB/OL—网上电子公告，M/OL—网上图书，C/OL—网上论文集。

6.常用参考文献类型示例：

[1]唐绪军.报业经济与报业经营[M].北京：新华出版社，1999：117-121.（专著例。文中只引一次，页码注于参考文献后，如多次引用，页码注于文中序号后）

[2]蒋有绪，郭泉水，马  娟，等.中国森林群落分类及其群落学特
征[M].北京：科学出版社，1998.（专著多作者例）

[3]马克思.关于《工资、价格和利润》的报告札记[M]//马克思，恩格斯.马克思恩格斯全集：第44卷.北京：人民出版社，1982：505.（专著多卷本例）

[4]程根伟.1998年长江洪水的成因与减灾对策[M]//许厚泽，赵其国.长江流域洪涝灾害与科技对策.北京：科学出版社，1999：32-36.（专著中析出文献例）

[5]汪  昂.（增补）本草备要[M].石印本.上海：同文书局，1912.（古籍例）

[6]中国力学学会.第三届全国实验流体力学学术会议论文集[C].天津：[出版者不详] ，1990.（论文集、会忆录例。如果有出版者，应标明，如果无出版者，按此注明）

[7]World Health Organization.Factors Regulaition the Immune 
Response：Report of WHO Scientific Group[R]Geneva: WHO,1970.(外文文献例，报告例)

[8]白永秀，刘  敢，任保平.西安金融、人才、技术三大要素市场培育与发展研究[R].西安：陕西师范大学西北经济发展研究中心，1998.（报告例）

[9]张志祥.间断动力系统得随即扰动及其在守恒律方程中的应用[D].北京：北京大学数学学院，1998.（学位论文例）

[10]刘加林.多功能一次性压舌板：中国，92214985.2[P].1993-04-14.（专利文献例）

[11]韩吉人.论职工教育的特点[G]//中国职工教育研究会. 职工教育研究论文集.北京：人民教育出版社，1985：90-99.（汇编中析出文献例，要注出该文起始页码）

[12]阮文彪.以科学发展观引领社会主义新农村建设[J].安徽农业大学学报:社会科学版，2006（5）：5-9.（期刊中析出文献例。如有卷期著录如下：2006，15（5）：5-9.应注出该文的起始页码）

[13]丁文祥.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报，2000-11-20（15）（报纸中析出文献例。括号里注明第几版）

[14]王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展
[EB/OL]. [1998-08-16].http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/980810-2.html，（电子文献例）

[15]江向东.互联网环境下的信息处理与图书管理系统解决方案[J/OL].情报学报，1999，18（2）：2-8[2000-01-18].http//www.chinainfo.gov.cn/periodcal/qbxb/qbxb99/qbxb990203.(电子期刊例)

[16]尼葛洛庞帝.数字化生存[M].胡  泳，范海燕，译.海口：海南出
版社，1996.（外国文献例。注明译者） 
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